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Contexte et objectif du document

• Le service talk4climate.org permet aux personnes inscrites d’échanger par message autour des 
sujets de l’association The Shifters

• Ce document décrit les principales fonctionnalités du service qui vont permettent d’organiser les 
échanges.



Le principaux 
concepts



Message, salon et espace

• Les messages (et fichiers) entre utilisateurs sont échangés dans des salons. Ils permettent 
d’avoir un fil de discussion autour du thème indiqué par le titre et la description du salon

• Les salons sont publics (ouverts et visibles à tous) ou privés (accès sur invitation seulement)

• Les salons peuvent être rassemblés dans des espaces (~groupe de salons)

• Un même salon peut faire partie de plusieurs espaces
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Introduction du 
concept de salon



Salon pubic vs Salon privé

Salon privé

Salon public

Les messages entre les 
utilisateurs sont classés dans 
des salons qui ont un 
titre/thème et une description 

Salons publics

● Tous les utilisateurs 
accèdent librement et 
peuvent écrire des 
messages

Salons privés

● Seules les personnes 
invitées peuvent y 
accéder

● Les autres personnes ne 
voient pas ces salons



Accès aux salons

● La barre de gauche liste 
les salons qui sont 
publics (petit indicateur) 
ou privés

● Pour ajouter un nouveau 
salon ou parcourir les 
salons publics un bouton 
“+” (Ajouter un salon) est 
disponible

● Un bouton “inviter dans 
ce salon” permet de 
sélectionner les 
utilisateurs à celui-ci

● En bas à droite un champ 
permet d’ajouter des 
messages dans ce salon
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4 salons publics et 
1 privé ont été 
créés

Boutons pour création d’un nouveau 
salon
ou 
de parcours des salons publics

Champ d’ajout d’un 
nouveau message 
dans le salon 
“Energie”

Indicateur de salon 
public

Bouton d’invitation d’autres utilisateurs à 
ce salon “énergie”



Création d’un salon 
public ou privé

● Après avoir cliqué sur le 
“+” (Ajouter un salon) le 
panneau suivant apparaît

● Entrer un titre et une 
description

● Sélectionner “Salon 
public ou privé” dans le 
menu déroulant

● Pour les salons publics, 
il est demandé de définir 
une adresse qui pourra 
être utilisée dans les 
messages en saisissant 
le caractère “#”
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Introduction au 
concept d’espaces



Espace public vs Espace privé

Un espace permet de regrouper ensemble de 
salons autour d’un même sujet utiles dans un 
contexte. Il peut afficher des salons public qui 
seront aussi visibles dans d’autres espaces et des 
salons privés réservés à son context.

Un espace peut lui aussi être public ou privé.

Espaces publics

● Tous les utilisateurs accèdent librement

Espaces privés

● Seules les personnes invitées peut accéder
●  Les autres personnes ne voient pas ces 

salons

Espace accessible depuis d’autres espaces

● Cet espace est visible des utilisateurs d’autres 
espaces

Espace Accueil - Public Espace Nucléaire - Privée
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Salon privé 6



Création d’un nouvel 
espace public ou privé

● Cliquer sur le “+” dans la 
colonne de gauche

● Sélectionner Public (Espace 
ouvert à tous, idéal pour les 
communautés) ou Privé (sur 
invitation idéal pour vous-
même ou les équipes)

● Saisir le nom et la 
description de l’espace et 
cliquer sur le bouton 
“créer”

● Ajouter des salons existants 
ou créer en de nouveau en 
cliquant sur un des boutons

● Cliquer sur le bouton 
“Inviter” pour des 
personnes inviter des 
personnes dans cet nouvel 
espace
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Bouton de création 
d’un nouvel espace

Bouton 1 d’ajout d’un salon à cet 
espace

Bouton 2 d’ajout d’un salon à cet 
espace

Bouton Inviter des 
personnes à cet 
espace



Gestion des salons



Détails du salon

● Cliquer sur l'icône “I” 
pour faire apparaître le 
menu de gestion de ce 
salon

● Icône “personne” : 
afficher les personnes 
qui ont accès à ce salon

● Icône “fichier” : voir les 
fichiers qui ont été 
partagés dans ce salon

● Icône “Partager le 
salon” : envoyer un lien 
ou un QR code vers ce 
salon

● Icône “Paramètre du 
salon” : afficher les 
paramètres avancés de 
ce salon
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Recherche de mots clés dans 
ce salon ou dans tous les 
salons

Icône “information” ouvre le 
panneau affiché sur la 
droite

Liste des membres du 
salon

Liste des fichiers (image, 
documents) partagés dans 
ce salon

Partagé un lien vers ce 
salon “Energie”

Aller dans les paramètre de 
ce salon



Paramètres du salon

● Général : permet de 
changer le nom et la 
description du salon

● Sécurité et vie privée : 
définir le niveau de 
visibilité de ce salon

● Roles : quel type 
d’utilisateur peut 
réaliser les actions de 
gestion du salon

● Notifications : 
personnalisation du 
niveau de notification

14



Gestion des 
espaces



Menu de gestion d’un 
espace
● Cliquer avec le bouton de droite 

de votre souris pour faire 
apparaître ce menu

● Icône “Accueil” : affiche le 
panneau principal décrit 
précédemment

● Icône “Inviter” : inviter des 
personnes dans cet espace

● Icône “Gérer et découvrir les 
salons : Affiche le panneau 
principal dans lequel en bas, il 
est possible d’ajouter et 
supprimer des salons

● Icône “Préférences” : option 
d’affichage des messages 
privés

● Icône “Paramètres” : accès au 
paramètres avancés de 
l’espace
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Paramètre de ce salon

Bouton de droite de votre souris pour faire 
apparaître ce menu



Paramètres de 
l’espace

● Général : permet de 
changer le nom et la 
description de l’espace

● Visibilité : définir le 
niveau de visibilité de ce 
salon (privé, public, 
visible par les 
utilisateurs d’autres 
espaces)

● Roles : quel type 
d’utilisateur peut 
réaliser les actions de 
gestion de cet espace
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